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荏原ポータルへログイン後、Workflowメニューから荏原共済会申請画面へ入ります。 

 

① 【Workflow】⇒【申請】⇒【荏原共済会】⇒【20－01荏原共済会/荏原共済給付申請書】 

【申請/処理開始】アイコンをクリックします。 

 

 

② 共済給付申請書画面 

申請についての注意事項と必要な証明書類をご確認ください。 

 

 

◎組織共済慶弔金申請 

① 申請内容を入力します。 

【申請対象年度】⇒【共済種類】⇒【共済事由】⇒【明細行追加】をクリックし、入力欄が表示されたら必

須項目を入力します。 

・∨ボタンをクリックするとプルダウンから選択できます。 

・複数の申請を同時に行うことができます。 

【共済事由】⇒【明細行追加】申請したい事由を選択して明細行を追加してください。 

・入力欄を削除したい場合は右端の【削除】をクリックします。 

・申請画面へ進む場合は【確定】をクリックします。 



 

・申請へ進む⇒【確定】 

・一時保存する⇒【一時保存】 

・申請書取りやめる⇒【戻る】 

 

② 入力が完了したら申請画面へ進みます。 

【申請】をクリックします。 

 

 

  



③ 【申請/処理開始】をクリックします。 

 

 

④ 【決定】をクリックします。 

 
 

申請完了です。 

 

 

◎個人共済入院・休業・手術申請 

① 申請内容を入力します。 

【申請対象年度】⇒【共済種類】⇒【加入者氏名】⇒【就業有無】を入力します。 

・∨ボタンをクリックするとプルダウンから選択できます。 

・加入者の生年月日、続柄、加入口数が表示されますのでご確認ください。 

 

【共済事由】⇒【明細行追加】をクリックし、入力欄が表示されたら必須項目を入力します。 

・複数の申請を同時に行うことができます。 

【共済事由】⇒【明細行追加】申請したい事由を選択して明細行を追加してください。 

・入力欄を削除したい場合は右端の【削除】をクリックします。 

・右下【資料添付】をクリックして証明書類をアップロードします。 

 



 

 

② アップロードする【ファイルを選択】⇒【資料名】を入力し【設定】をクリックします。 

書類を削除する場合は【削除】ボタンをクリックします。 

申請画面へ進む場合は【確定】をクリックします。 

 

 

  



③ 病名は同一のものを入力してください。 

 

 

④ 申請へ進む場合は【申請処理開始】⇒【決定】をクリックします。 

 

 

申請完了です。 

 

※申請した案件を引き戻すことができます。手順は WFManual<003 共通機能操作 P.10～11>をご参照ください。 

https://ebara.box.com/s/mxe2yhmxf4oxwk11kde23926axfy256a 


